丽 水 职 业 技 术 学 院

教 师 工 作 手 册

/    学年第    学期

学　　　 院                 

教  研   室                   

教 师 姓 名                 

技 术 职 称                 

年   月   日~   年   月   日

填 表 说 明

1. 按照具体落实情况，客观反映各项工作，实事求是地填写各种表格的规定栏目。

2. 及时填写，以免遗忘或疏漏。

3. 填写内容要求准确、简明扼要。

4. 教学方法：填写一次课的主要教学方法如：项目教学、问题导向教学、角色扮演、案例教学、仿真模拟、现场教学等。
5. 定期交教研室主任审阅，并签署意见。

6. 每学期结束将本工作手册交二级学院存档。

丽水职业技术学院教务处

二〇二三年九月
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1.学 期 工 作 计 划

	（包括政治学习、教学工作、教研教改、社会实践、业务进修、科研、竞赛、实验室建设等）

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	教研室主任意见
	                   　　　　      

　　　　　　　　　　　  签名：


2. 学 期 授 课 计 划
      /   学年第   学期

课 程 基 本 情 况

	课程名称
	
	课程代码
	

	课程性质
	□公共必修     □公共选修     □专业必修     □专业选修

	授课班级
	

	考核方式
	□考试 　　　　□考查

	教学大纲名称、版本
	

	基本教材名称、版本
	

	教材性质
	□国家级规划教材   □新形态教材  □其它教材

	主要参考书名称、版本
	

	课程属性
	□单学期课程

	
	□多学期课程
	开设学期数
	

	
	
	课程总学时
	

	
	
	其中
	以前学期已讲授学时数
	

	
	
	
	本学期学时数
	

	
	
	
	以后学期尚需学时数
	

	本 学 期 学 时 分 配

	教学

周数
	周学

时数
	学期

时数
	其      中 

	
	
	
	课堂

教学
	课堂

作业
	实训
	现场教学
	考试
	机动

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	与本课程配套的实训课程

	课程名称
	实训学时
	安排时间

	
	
	年　　月　第　　周


	本课程本学期教学目标（知识目标、能力目标、素质目标）及本课程在人才培养方案中的作用：



	课程思政方案：


	课程资源建设情况（视频教程、微课、题库等）：



	课程考核方案及成绩构成说明：




学 期 授 课 进 度 计 划

	课次
	教学任务或项目名称
	学时
	教学方法
	实施情况

（完成日期或周次）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	课次
	教学任务或项目名称
	学时
	教学方法
	实施情况

（完成日期或周次）

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	32
	
	
	
	

	33
	
	
	
	

	34
	
	
	
	

	35
	
	
	
	

	36
	
	
	
	

	37
	
	
	
	

	38
	
	
	
	

	39
	
	
	
	

	40
	
	
	
	

	41
	
	
	
	

	42
	
	
	
	

	43
	
	
	
	

	44
	
	
	
	

	45
	
	
	
	

	46
	
	
	
	


教研室主任签字：                          学院教学副院长签字：

授 课 进 度 检 查 记 录

	检查时段
	计划进度
	实际进度
	差异原因
	检查人
	检查日期

	第五周
	
	
	
	
	

	第十周
	
	
	
	
	

	期末
	
	
	
	
	


2. 学 期 授 课 计 划
      /   学年第   学期

课 程 基 本 情 况

	课程名称
	
	课程代码
	

	课程性质
	□公共必修     □公共选修     □专业必修     □专业选修

	授课班级
	

	考核方式
	□考试 　　　　□考查

	教学大纲名称、版本
	

	基本教材名称、版本
	

	教材性质
	□国家级规划教材   □新形态教材  □其它教材

	主要参考书名称、版本
	

	课程属性
	□单学期课程

	
	□多学期课程
	开设学期数
	

	
	
	课程总学时
	

	
	
	其中
	以前学期已讲授学时数
	

	
	
	
	本学期学时数
	

	
	
	
	以后学期尚需学时数
	

	本 学 期 学 时 分 配

	教学

周数
	周学

时数
	学期

时数
	其      中 

	
	
	
	讲授
	课堂

作业
	实训
	现场教学
	考试
	机动

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	与本课程配套的实训课程

	课程名称
	实训学时
	安排时间

	
	
	年　　月　第　　周


	本课程本学期教学目标（知识目标、能力目标、素质目标）及本课程在人才培养方案中的作用：



	课程思政方案：


	课程资源建设情况（视频教程、微课、题库等）：



	课程考核方案及成绩构成说明：




学 期 授 课 进 度 计 划

	课次
	教学任务或项目名称
	学时
	教学方法
	实施情况

（完成日期或周次）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	课次
	教学任务或项目名称
	学时
	教学方法
	实施情况

（完成日期或周次）

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	32
	
	
	
	

	33
	
	
	
	

	34
	
	
	
	

	35
	
	
	
	

	36
	
	
	
	

	37
	
	
	
	

	38
	
	
	
	

	39
	
	
	
	

	40
	
	
	
	

	41
	
	
	
	

	42
	
	
	
	

	43
	
	
	
	

	44
	
	
	
	

	45
	
	
	
	

	46
	
	
	
	


教研室主任签字：                          学院教学副院长签字：

授 课 进 度 检 查 记 录

	检查时段
	计划进度
	实际进度
	差异原因
	检查人
	检查日期

	第五周
	
	
	
	
	

	第十周
	
	
	
	
	

	期末
	
	
	
	
	


2. 学 期 授 课 计 划
      /   学年第   学期

课 程 基 本 情 况

	课程名称
	
	课程代码
	

	课程性质
	□公共必修     □公共选修     □专业必修     □专业选修

	授课班级
	

	考核方式
	□考试 　　　　□考查

	教学大纲名称、版本
	

	基本教材名称、版本
	

	教材性质
	□国家级规划教材   □新形态教材  □其它教材

	主要参考书名称、版本
	

	课程属性
	□单学期课程

	
	□多学期课程
	开设学期数
	

	
	
	课程总学时
	

	
	
	其中
	以前学期已讲授学时数
	

	
	
	
	本学期学时数
	

	
	
	
	以后学期尚需学时数
	

	本 学 期 学 时 分 配

	教学

周数
	周学

时数
	学期

时数
	其      中 

	
	
	
	讲授
	课堂

作业
	实训
	现场教学
	考试
	机动

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	与本课程配套的实训课程

	课程名称
	实训学时
	安排时间

	
	
	年　　月　第　　周


	本课程本学期教学目标（知识目标、专业能力目标、素质目标）及本课程在人才培养方案中的作用：



	课程思政方案：


	课程资源建设情况（视频教程、微课、题库等）：



	课程考核方案及成绩构成说明：




学 期 授 课 进 度 计 划

	课次
	教学任务或项目名称
	学时
	教学方法
	实施情况

（完成日期或周次）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	课次
	教学任务或项目名称
	学时
	教学方法
	实施情况

（完成日期或周次）

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	32
	
	
	
	

	33
	
	
	
	

	34
	
	
	
	

	35
	
	
	
	

	36
	
	
	
	

	37
	
	
	
	

	38
	
	
	
	

	39
	
	
	
	

	40
	
	
	
	

	41
	
	
	
	

	42
	
	
	
	

	43
	
	
	
	

	44
	
	
	
	

	45
	
	
	
	

	46
	
	
	
	


教研室主任签字：                          学院教学副院长签字：

授 课 进 度 检 查 记 录

	检查时段
	计划进度
	实际进度
	差异原因
	检查人
	检查日期

	第五周
	
	
	
	
	

	第十周
	
	
	
	
	

	期末
	
	
	
	
	


3. 实验室建设、教科研课题完成情况记录表

	起止日期
	项目名称
	合作者
	进度
	完成方式

	
	
	
	
	


4. 教科研成果（发表论文、编写教材）统计表

	日期
	名                 称
	出版社或刊物名称

	
	
	


5. 业务进修情况记录表

	日   期
	进修方式
	进 修 内 容
	结     果
	备     注

	
	
	
	
	


6.学期小结

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	教研室主任意见
	                               签名：              

	学院意见
	                               签名：   



