
丽水职业技术学院工程建设项目

主要材料采购管理办法
              （讨论稿）                                        
一、指导思想
为进一步规范我院在建及拟建工程项目主要材料的采购管理，降低造价、节省成本、提高工程质量。根据国家、地方及学院有关规定，结合在建及拟建工程项目特点，特制定本办法。

二、采购范围的确定

本办法所指的主要材料是指安装（改造）工程中所有主要原材料，即主体材料。主要原材料一般从主体、造价、效能，使用量上讲，是构成建筑物的主要影响造价的材料，是相对辅材而言。（具体采购范围由业主确定）
三、采购程序的确定
主要材料采购分为批量采购与零星采购。

    1、批量材料采购

批量采购的材料施工单位首先提供3～6种不同档次的样品，并上报每种品牌样品的门市价，填写施工单位报价表上报学院基建处（见“附表1”）。基建处根据施工单位上报的样品品牌邀请学院相关部门进行市场询价，并填写工程材料询价表（见“附表3”）。根据市场询价和施工单位的报价进行比对，在核对施工单位报价的真实性和与市场询价比对的基础上，由业主最终确认选择一种性价比比较高的品牌，并填写工程材料确认表（见附表5）。如施工单位上报的样品不符合业主要求，业主可自选一种品牌，确定其门市价。
2、零星材料采购

零星材料采购因数量不大，根据工程实际情况及业主要求首先由施工单位上报三家样品的门市价，并填写施工单位报价表（见“附表2”）。基建处根据施工单位上报的样品的门市价邀请学院相关部门进行市场询价，并填写工程材料询价表（见“附表4”）。在调查和比对的基础上，由业主最终确认选择一种性价比比较高的品牌，并填写工程材料确认表（见附表6）。

四、采购价格的确定

为了能采购价廉物美的材料，有效控制工程造价，主要材料价格的确定按以下三步进行确定：

1、以材料门市价为基准价。
2、将定额消耗人工数与市场价消耗人工数的差价作为材料补偿差价。

说明：材料补偿差价的计算按以下标准计算确定：
（1）材料补偿差价=定额工日数×（市场人工工日工资-丽水信息价人工工日工资）/3（根据目前工程造价组成成本测算，主材消耗约占总造价的1/3）
（2）将计算出材料补偿差价与材料门市价进行比对，根据以下三种情况确定材料补偿差价。

①材料补偿差价在材料门市价的10%-20%：材料补偿差价按材料门市价的实际比例按实计算；
②材料补偿差价小于材料门市价的10%：材料补偿差价按照材料门市价的10%计算；
③材料补偿差价大于材料门市价的20%：材料补偿差价按材料门市价的20%计算。
3、确定材料的最后预算价：材料最后的预算价=门市价+材料补偿差价+运费，确定好后分别填写“附表5”和“附表6”，然后上报分管领导审核。审核通过后，此材料预算价作为组价结算的依据。
五、本办法自通过之日起执行。
备注：1、无信息价的材料按照此方法执行，使用一段时间后向院领导汇报。
2、本办法所指的工程建设项目是指学院内部小型（零星）改造工程、新建项目的装饰装修分部工程、二次改造工程（不包括新建工程的土建部分）。
附表：

附表1：丽水职业技术学院           工程主要材料施工单位报价表(批量采购）附表2：丽水职业技术学院          工程主要材料施工单位报价表(零星采购）附表3：丽水职业技术学院          工程材料询价表（批量采购）
附表4：丽水职业技术学院          工程材料询价表（零星采购）

附表5：丽水职业技术学院          工程主要材料确认表(批量采购）

附表6：丽水职业技术学院          工程主要材料确认表(零星采购）

附表1：丽水职业技术学院          工程主要材料施工单位报价表(批量采购）

采购材料名称：                           工程名称：                             单位：元                              编号：           

	序号
	材料品牌
	规格
	型号
	材质
	数量
	单位
	门市报价
	运费
	其他费用
	材料

定价
	供应店面及住址
	联系人

及电话
	施工负责人签字

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	自选
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附表2：丽水职业技术学院           工程主要材料施工单位报价表(零星采购）

工程名称：                                                单位：元                                            编号：

	序号
	材料名称
	规格
	型号
	材质
	采购数量
	采购点情况
	采购点一
	采购点二
	采购点三
	施工负责人签字

	1
	
	
	
	
	
	店名
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	报价
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	联系人
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	店名
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	报价
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	联系人
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	店名
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	报价
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	联系人
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	店名
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	报价
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	联系人
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	店名
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	报价
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	联系人
	
	
	
	


	附表3：丽水职业技术学院      工程材料询价表（批量采购）

	一
	采购概况
	二
	门店报价

	
	
	
	

	1
	材料名称
	
	序号
	材料品牌
	规格
	型号
	材质
	单价
	运费
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	（元）
	（元）
	

	2
	采购数量
	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	3
	运达地址
	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	5
	
	
	
	
	
	
	

	询价人员签字
	
	  店面地址：                     店面（盖章）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	  联系人：          电话：         时间：


	附表4：丽水职业技术学院      工程材料询价表（零星采购）

	一
	采购概况
	二
	门店报价

	
	
	
	

	1
	材料名称
	
	序号
	材料品牌
	规格
	型号
	材质
	单价
	运费
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	（元）
	（元）
	

	2
	采购数量
	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	3
	运达地址
	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	询价人员签字
	
	  店面地址：                     店面（盖章）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	  联系人：          电话：         时间：


附表5：丽水职业技术学院           工程主要材料确认表(批量采购）

采购材料名称：                    工程名称：                           单位：元                                    编号：           

	序号
	施工单位上报情况
	询价人员询价情况

	
	材料品牌
	规格
	型号
	材质
	数量
	单位
	门市报价
	运费
	其他费用
	材料

定价
	供应店面及住址
	联系人

及电话
	施工负责人签字
	市场询

价价格
	材料

满意度
	询价

时间

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	自选
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	确

定

材

料
	材料品牌
	施工单

位定价
	修正价格
	邀请询价人员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	实到询价人员
	
	
	
	
	
	
	

	材料确定和价格修正理由：

现场询价人员（确认）签名：
	施工单位意见：

签名：          
	基建处意见：

签名：        
	分管领导意见：

签名：         

            


注：1、无信息价无定额依据的材料业主询价，填写本表。本表一材一表，一式两份；2、施工负责人的报价不高于门市价3%的，按施工报价；高3%的按门市价；询价人员对上报材料都不满意的可以自选，自选材按门市价组价；3、业主询价后有变动的，施工负责人立即到店取样认定。4、门市价按现付询价；5、经询价后的材料单价结算时不再下浮。5、其他费用包括：垫资、超额损耗、采购人工、安装人工补贴、二次搬运机采购风险等费用。

附表6：丽水职业技术学院           工程主要材料确认表(零星采购）

工程名称：                                             单位：元                                                     编号：

	序号
	材料名称
	规格
	型号
	材质
	采购数量
	采购点情况
	采购点一
	采购点二
	采购点三
	询价结果

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	采用购点
	其他费用
	确定价

	1
	
	
	
	
	
	店名
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	报价
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	联系人
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	店名
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	报价
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	联系人
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	店名
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	报价
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	联系人
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	店名
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	报价
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	联系人
	
	
	
	
	
	

	材料确定与修正价格理由：
询价人员签字：
	施工单位意见：

签名：
	基建处意见：

签名：
	分管领导意见：

签名：


 注：1、本表用于无信息价无定额量零星材料的定价；2、询价时双方各派人员当场定价；3、其他费用一般按10%计入，价格过高过低适当可调整。



